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	PROPOSTA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS - PCDP

	Unidade requisitante: SEPLAN

Setor: 

	Solicitação de Viagem:
	(  ) Diárias e Passagens
(  ) Diárias
(  ) Passagens

	1. DADOS FAVORECIDO

	Nome: 

	RG: 
	CPF: 

	E-mail: 
	SIAPE / MATRÍCULA UFSC:

	Data de Nascimento:
	Telefones:

	2. DADOS BANCÁRIOS

	Conta Corrente: 
	Agência: 

	Banco: (Ex: 001 - Banco do Brasil)

	3. VIAGEM

	Cidade de origem: Florianópolis
	Cidade de destino:

	Data e horário do início do evento:
	Objetivo da viagem:

	Data da ida: 

A partir de qual horário: 
	Data da volta: 


A partir de qual horário:

	Foram solicitadas passagens pela SEPLAN? 
(  )Sim     (   ) Não     

Tipo da passagem:

(  ) aérea

(  ) rodoviária

Outro:
	Franquia de Bagagem (quando o afastamento se der por mais de 2 (duas) pernoites fora da sede, limitado uma peça por pessoa): 
(  ) Sim

(  ) Não

	4. INFORMAÇÕES ADICIONAIS

	Justificar viagem (ida ou volta) a partir de sexta-feira, final de semana ou feriado.
	

	Justificar pedido com menos de 10 dias de antecedência
	

	Justificar quando solicitar apenas diárias ou apenas passagens 
	

	Outras informações pertinentes:

	Florianópolis,
         de                     de 20  .

	_______________________________

Assinatura e Carimbo Chefia Imediata
	_____________________________

Assinatura e Carimbo Diretor Unidade 




ATENÇÃO:
· Nos casos de participação em eventos, anexar cópia do comprovante de inscrição e o cronograma;
· É obrigatório apresentação do Relatório de Viagem, como forma de prestação de contas, no prazo de até 5 dias úteis após o retorno ao local de origem do proposto. No caso de eventos, anexar o certificado de participação;
· Os formulários devem ser encaminhados pelo SPA, através de uma Solicitação Digital, Grupo de Assunto: 328 – Solicitação, Assunto: 1217 – Passagem – Diária, para SEPLAN/UFSC; 

· Quando forem concedidas somente passagens ou somente diárias, é necessário que o proposto preencha e anexe o Termo de Renúncia de Diárias ou Passagens.
